
簡単な便箋の作り方 

 ホーム 文字のサイズ:18選択 

 ページ全体を改行して改行記号を選択 

 ページレイアウト ページ罫線をクリック 

 罫線を選択し下図のように選択する 

  指定 

  種類⇒点線 

  色 

  線の太さ 

  プレビュー 

  設定対象⇒段落 

 OKをクリック 

 

 完成⇒このページ 

 

 応用 

  ページ罫線で囲む 

  季節に合った、相手の好むイメージの貼り付けなど 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


