
　　　2016.10.21　　今城　基

番号 氏名 フリガナ 郵便番号 住所1 住所2 電話番号 メールアドレス 備考

1 今城　基 イマジョウ　モトイ 239-0801 横須賀市馬堀海岸3-21-8 046-843-2491 m-imajo@amber.plala.or.jp
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3

　

住所録の作成　　　　　　　　　　　　　　　

３.　郵便番号検索 (パソコンに辞書が入っていない場合)

・　神奈川県　http://www.post.japanpost.jp/cgi-zip/zipcode.php?pref=14
・　全国　　　http://www.post.japanpost.jp/zipcode/

1. 項目の設定

2. 事前設定

・　確定後ENTERで右のセルに移動
　　ファイル⇒オプション⇒詳細設定⇒編集設定⇒セルの移動方向　右

・　住所1の番地を正しく入力

　　フリガナのセル⇒=PHONETIC(C5)⇒氏名入力　ENTER、(C5)は氏名のセル

　　　セル選択⇒右クリック⇒セルの書式設定⇒表示形式　文字列

・　フリガナの自動入力

mailto:m-imajo@amber.plala.or.jp











